
Prot. N°  171/2021

All’attenzione del responsabile Area Commerciale

Oggetto: preventivo per contratto di locazione per la sede dell’Ordine della professione
ostetrica di Novara, Verbano Cusio Ossola, Biella, Vercelli.

L’Ordine Interprovinciale della Professione di Ostetrica delle Province di Novara,
Verbano-Cusio-Ossola, Biella, Vercelli (di seguito OPO) ha la necessità di individuare una nuova
sede presso cui trasferirsi entro il 1° gennaio 2022, pertanto, con la presente, siamo a chiedere la
Vostra migliore offerta per quanto di seguito specificato:

● un locale o uno spazio ad uso esclusivo;
● linea telefonica, fibra;
● armadio a 6 ante di almeno 2 metri di altezza ad uso archivio;
● scrivania;
● fotocopiatori, strumenti informatici e altre dotazioni tecnologiche necessarie per la normale

gestione dell’attività istituzionale;
● presenza di personale amministrativo con una previsione di impegno di circa 15 ore

settimanali per la gestione di:
○ attività di segreteria (protocollo, gestione delibere, tenuta e gestione registri,

trasmissioni comunicazioni alle iscritte, alla Federazione Nazionale degli Ordini della
Professione Ostetrica, gestione rapporti con consulenti esterni, convenzione,
apertura e comunicazione PEC alle iscritte etc.);

○ tenuta della contabilità (mandati di pagamento e versamento incassi, gestione
fatture elettroniche, tenuta del programma di amministrazione del bilancio, etc.);

○ inserimento e aggiornamento dati nei portali istituzionali (sito Federazione
Nazionale degli Ordini della Professione Ostetrica, Anagrafe tributaria, Consorzio
Gestione Anagrafica Professioni Sanitarie, Istat, etc.).

● possibilità di ingresso nella sede per il personale consulente esterno (tecnici informatici,
Commercialista, Revisori, Avvocato, etc.);

● utilizzo degli spazi comuni (sala riunioni, aula conferenze, etc.);
● assunzione del ruolo di gestore esterno dei dati personali e sensibili.

L'aggiudicazione sarà effettuata valutando i requisiti intrinseci (prestigio dell’edificio, ubicazione nel
centro, vicinanza alle stazioni dei mezzi pubblici) tenendo in considerazione la pregressa
esperienza con la Pubblica Amministrazione e stimando il bilancio costi-benefici della proposta.

I preventivi richiesti dovranno pervenire a questo Ufficio entro le ore 12.00 del giorno 10 settembre
2021 a mezzo PEC all’indirizzo ostetricheno@gigapec.it.

Saranno ritenuti nulli i preventivi pervenuti, per qualsiasi causa, oltre i termini stabiliti. La scelta del
preventivo sarà valida anche nel caso di unico concorrente.
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Nell'offerta dovrà essere indicato il prezzo complessivo annuale garantito al netto al netto di sconto
e l'I.V.A.

Il contratto avrà durata di un anno con tacito rinnovo. I termini di recesso, le chiusure annuali e il
pagamento verranno definiti in sede di stipula del contratto stesso.

Novara, 31 agosto 2021

La Presidente
Ostetrica Angela Maccagnola
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